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1. アカウント登録 

システムを初めて使用する方は、http://www.editorialmanager.com/jpta-journal/ にアクセスし、

「ユーザ登録」よりアカウントの登録を行います。 

アカウントの登録が完了すると、登録した E-mail 宛てにユーザ名・仮パスワードが届きます。 

仮パスワードでログイン後、任意のパスワードに変更できます。 

 

仮登録画面で姓・名・メールアドレスを入力すると、登録画面に移動します。 

 

※「学位」には学位と職種をカンマで区切って入力してください。（例：MSc,PT/PhD,OT など） 

http://www.editorialmanager.com/jpta-journal/


 

2 

 

～パスワードを忘れた場合～ 

ログインパスワードを忘れてしまった場合、ログイン画面の「パスワードを忘れた場合」をクリックします。 

 

以下の画面に遷移しますので、登録時の姓・名・メールアドレスを入力し、 

「ユーザ名とパスワードを送信」をクリックします。 

登録したメールアドレスに新しいパスワードが送信されます。 
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2. 新規投稿の流れ 

 

システムにログインし、新規投稿を開始します。 

 

 

 

 

 

投稿する論文種別をプルダウンから選択します。 

和文誌「理学療法学」に投稿する場合は(理学)と記載されているもの、 

英文誌「PTR」に投稿する場合は(PTR)と記載されているものを選択します。 

 

※有料優先審査の受付は終了しております。 

 

1. 新規投稿の開始 

2. 論文種別 
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標題とランニングタイトルを入力します。 

和文誌「理学療法学」の場合は「標題」に日本語で、「標題(英語)」に英語で入力、 

英文誌「PTR」の場合は、「標題」に英語で入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 標題 
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論文種別と標題を入力すると、以下のように入力項目が表示されます。 

入力項目は論文種別によって異なります。 

 

  

 

～途中で中断した投稿を再開する場合～ 

メインメニューの「作業中断中の投稿を再開する」をクリックします。 

 

 

アクションリンクの「投稿を編集」で前回の続きから再開できます。 

 

 

は、現在の位置を表します。 

 は、情報が入力済みであること表します。 

  （著者情報の項目は仕様によりマークがつきません） 

入力した情報は自動で保存されます。ただし、入力途中の

画面は保存されません。 

例）論文種別→標題→著者情報まで入力し、抄録の

途中でログアウトした場合、著者情報まで入力した内容は

自動で保存されますが、抄録で入力した内容は保存され

ません。 
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共著者を入力します。 

画面上のアイコンで各操作が行えます。 

：共著者を追加できます。（詳細は次頁） 

   ：著者情報の編集画面を表示します。 

   ：著者を削除します 

   ：ドラッグ&ドロップで著者の並び順を変更します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 著者情報 
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「著者を追加」をクリックすると、下記の画面が表示されます。 

画面左上のアイコンで各操作が行えます。 

   ：著者を登録 

：著者を登録して新たな著者を追加 

   ：キャンセル 

   ：削除 

 

 

※入力欄にはすべて情報を入力してください。 

※学位には学位と職種をカンマで区切って入力してください。（例：MSc,PT/PhD,OT など） 

※所属機関名には日本語（英語）の表記でそれぞれ記入して下さい。 

  複数施設名を登録される場合は、カンマで区切って入力してください。 
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抄録を入力します。 

和文誌「理学療法学」の場合は日本語抄録を 410文字以内、英語抄録を 250単語以内で、 

英文誌「PTR」の場合は、英語抄録を 250 単語以内で入力します（日本人の著者の場合は、日本語

抄録が必要です。日本語抄録は 8.ファイルアップロード画面にてファイルとしてアップロードしてください）。 

 

6. 抄録 
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キーワードを入力します。 

 

※ご注意※ 

キーワードは日本語とそれに対応する英語で必ず各3 つ以上5 つ未満入力してください。 

キーワードとキーワードの間は半角セミコロン「;」で区切ってください。 

7. キーワード 
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投稿に関する質問が表示されます。質問項目は論文種別によって異なります。 

質問を確認し、チェックします。 

  

8. 追加投稿情報 
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投稿に必要なファイルをアップロードします。 

①ファイル種別のプルダウンリストからアップロードするファイル内容を選択します。 

 

 

②「ファイルを選択」からアップロードするファイルを選択、または画面上へファイルをドロップします。 

  「このファイルを添付」でファイルのアップロードを開始します。 

 

※ご注意※ 

・原稿中に氏名などの著者情報を掲載しないでください。 

・ファイル名に全角文字(日本語等)が含まれる場合は、ランダムな半角文字に置き換えられます。 

ファイル名は 半角英数字 で付けることをお奨めします。 

・英文誌「PTR」の場合は、ファイル種別を「和文要旨(PTR用)-Japanese abstract」を選択して、和

文要旨をアップロードしてください（英文誌「PTR」の投稿時のみ表示されます）。 

9. ファイルアップロード 
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ファイルのアップロードが完了すると、PDF を作成します。 

以下の画面でアップロードファイルを確認し、「PDF作成」をクリックします。 

 

以下の画面に遷移します。作成された PDF は「確認待ち投稿」フォルダに移動しますので、 

「確認待ち投稿」リンクをクリックします。 

PDF が作成されると、「PDF作成完了」メールが送信されます。 

 

※ご注意※ 

・PDF の作成が完了しても、「PDF作成中」の表示は変わりません。 

また、自動で画面が切り替わりません。 

・ファイル容量やインターネット回線の環境により、PDFの作成に時間がかかることがあります。 

・ファイル中に保護のかかったファイルが含まれる場合、PDF の作成に失敗することがあります。 

 その場合は保護を解除するか、印刷したものを再度データ化する等をし、保護がかかっていないファイ

ルへ変更してください。 

10. PDF 作成 
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「確認待ち投稿」フォルダから事務局に投稿を送信します。 

ステータスが「PDF 作成中(Building PDF)」の場合は以下の画面のように 

アクションリンクが表示されません。アクションリンクが表示されるまでお待ちください。 

 

 

PDF が作成されるとステータスが「事務局に送信待ち」に変わり、アクションリンクが表示されます。 

 

 

 

①「PDF を表示」から PDF が正しく作成されて 

いるか確認します。 

②「投稿-事務局に送信する」をクリックして 

投稿完了です。投稿が完了すると投稿完了を知

らせるメールが送信されます。 

 

 

※ご注意※ 

投稿後は、投稿画面上で投稿内容を修正したり、原稿を差し替えたりすることができません。

11. 事務局に送信 

① 

② 



 

6 

 

～審査状況の確認～ 

事務局に送信した投稿は、「審査中の投稿」フォルダに移動します。 

 

 

「審査中の投稿」フォルダの「ステータス」で現在の審査状況が確認できます。 
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3. 修正投稿の流れ 

 

審査結果は、事務局よりメールで通知されます。 

修正の必要がある投稿は、「審査結果を確認して修正する - [要修正の投稿]」フォルダに 

割り当てられます。 

 

一覧の右側に審査結果が表示されます。 

 

～査読判定票のダウンロードの方法～ 

査読判定票のダウンロードは左側のアクションメニューの「査読添付ファイルを表示」をクリックしてフ

ァイルをダウンロードします。 

 

 

 

1. 審査結果を確認する 
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修正投稿を開始する場合は、左側のアクションメニューの「修正投稿を開始」をクリックします。 

 

このあとの流れは、ファイルアップロードを除き初回投稿と同じです。 

 

2. 修正投稿の開始 
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初回投稿時にアップロードしたファイルをそのまま利用するかを選択する画面が表示されます。 

初回投稿と同一のファイルを継続して使う場合は、「継続利用」のチェックボックスにチェックを入れます。 

投稿承諾書は必ず「継続利用」のチェックボックスにチェックしてください。 

 

その他のファイルのアップロード方法は、初回投稿と同じです。 

 

PDF 作成と、事務局へ送信の手順は初回投稿と同じです。 

※英文校閲証明書に保護がかけられていると PDF の作成に失敗する場合があります。 

その場合は保護を解除するか、印刷したものを再度データ化する等をし、保護がかかっていないファイルへ変

更してください。 

3. ファイルアップロード(修正投稿) 

 


